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ORGANIZAÇÃO DA DIACONIA – SEXTA IGREJA 

Propósito do ministério  
A junta de diaconia tem como proposito exercer e estimular os irmãos na fé em uma vida 

de serviço ao Reino.  

 

Isso se dará como? 
A diaconia desenvolve uma série de ações como: O cuidado e assistência para famílias 

necessitadas, verificação dos espaços de culto, promoção de campanhas e 

arrecadações solidárias, entre outras.  

 

A diaconia é vista pela Comunidade como homens e mulheres crentes, maduros e fieis. 
Por vezes deverão tomar decisões que visem o avanço do Reino. Hoje nossa 
diaconia se organiza em um grupo maior, com os dez oficiais e sua diretoria (anual), 
com três membros. Isso tem agregado agilidade nos direcionamentos em meio as 
demandas. 

 

FUNÇÕES – Gerais 

> Recebimento de informações > TODOS/ > Direcionamentos das informações > TODOS  

LEVANTAR E TRASMITIR AS INFORMAÇÕES: É real a necessidade? Já ajudamos antes? Existe alguma informação adicional? Se o pedido não 

for de cesta, perguntar se uma cesta ajudaria, caso o item específico não seja possível. Deve-se também que informar o solicitante que a 

diaconia tratara do assunto e dará uma resposta o mais rápido possível. 

> Abrir e fechar as dependências > TODOS conforme escala 

 

> Recepção > TODOS conforme escala 

 

> Verificação das dependências > TODOS conforme escala 

 

> Ceia / batismo > TODOS conforme escala / > Controles de ausentes > TODOS conforme 

escala 

 

> Visitantes > TODOS conforme escala / > Fichas e listas > TODOS conforme escala 

> Ordem > TODOS / > Armário / Mesa / Caixa de arrecadação > TODOS 

F u n ç õ e s 
A ÇÕE S  D I A C O N I A  
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FUNÇÕES – Especificas   

Presidente (                      ) 

> Gerenciar o grupo > Administração financeira > Escalas      > Compra de cestas 

 

Vice-Presidente (                      ) 

> Auxiliar diretamente a liderança  > Supervisão das visitas 

 

Secretariado (                           ) 

> Responsável pelo registro das reuniões ATA > Supervisão administrativa  

>Compras (Compra de copos e outros detalhes para Ceia, kits para visitantes, itens para 

ornamentação especifica etc) 

 

Articuladores de visitas especificas  

 

> Responsável por alinhar quantidade, dia e horário para visita enfermidade, luto, 

gestação e internação (plano de ações)  

Verificar disponibilidade entre o grupo e a pessoa a ser visitada  

(Ademar / Beatriz / Luzia / Sophia /Vera) + pastor a disposição 
* a pessoa responsável faz o agendamento ou alguém da equipe, assim passa as informações para ver quantos podem 

participar, pelo menos 2. 
Articuladores de visitas gerais  

 

> Responsável por alinhar quantidade, dia e horário para visitas gerais. (dia a dia fora do 

plano de ações) 

Verificar disponibilidade entre o grupo e a pessoa a ser visitada  

(Nilton / A Cristina / Geraldo/ Eliana / Rita) + pastor a disposição 
* a pessoa responsável faz o agendamento ou alguém da equipe, assim passa as informações para ver quantos podem 

participar, pelo menos 2. 
 

OBS. Esses direcionamentos são o norte. Os grupos podem interagir entre si, por exemplo 

 
- Quem está direcionado para visitas especificas, tendo disponibilidade, poderá participar das visitas 

gerais.  

- Quem está direcionado para visitas gerais, tendo disponibilidade, poderá participar das visitas 

especificas. 

  

PEDIDOS DE AJUDA – FORMA DE ENTREGA (procedimento padrão)  

1 Pedidos externos – 

Com possibilidade de retirada na Igreja (em um dos cultos), enfatizar a doação dessa forma 

2 Pedidos externos – 

Com indisponibilidade de pegar na Igreja, fica direcionado levar a cesta com visita (de acordo com o 

grupo). 

3 Pedido interno – 

Em pedidos vindos dos oficiais, fica sobre responsabilidade dos mesmos encaminhar a ajuda. 

 

 

 OBSERVAÇÃO GERAL: O pastor e a liderança estão à 

disposição para quaisquer dúvidas, orientações ou ajuda. 
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 AÇÕES COMUNITÁRIAS GERAIS 

 

> TODOS OS PEDIDOS E SOLICITAÇÕES 

  - Podem ser recebidos por qualquer oficial 

 

> SERÃO  

  - Direcionados para a Diretoria da Diaconia (informações especificas direcionadas 
para o pastor) 

  - A Diretoria, o mais rápido possível, analisará o caso e responderá com: 

   - ajudará (total ou parcial) 

   - não ajudará (por) 

   - a resposta deve ser dada o quanto antes ao solicitante  

  

 

> AÇÕES DE VISITA 

 - Fazer quando quiserem (tentar direcionar algumas mensais) 

 - Fazer quando solicitado  
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SOBRE CULTOS E REUNIÕES 

> Recepção - Quem / Como? – O oficial escalado se portará de forma adequada na entrado 
do templo promovendo um acolhimento amoroso. 

> Verificação das dependências - Quem / Como? – O oficial escalado deve ser proativo em 
verificar as dependências da Igreja. Abrir janelas (templo/salas); verificar se existe alguma 
coisa fora do local; observar os banheiros (se tem papel/se está limpo); porta papel; porta 
copos (salão social/salas); etc. 

> Ceia / batismo - Quem / Como? – O oficial escalado deve separar água (morna no frio) e a 
toalha. Sobre os Elementos, os mesmos devem ser organizados juntamente com a mesa e 
sua decoração.  

> Controles de ausentes - Quem / Como? – O oficial escalado deve observar o formulário com 
a lista de membros para a chamada, no melhor momento que encontrar, fazer o controle.  

Assim como, contabilizar o número total de participantes das reuniões. Quaisquer dúvidas 
quanto a nomes podem ser tiradas com o pastor. 

> Visitantes - Quem / Como? – O oficial escalado deve estar atento aos visitantes em nossas 
reuniões e; primeiro, recebe-los bem direcionando um bom lugar para se assentar; também, 
informa-los sobre banheiro, água, berçário e o funcionamento da Igreja; assim como, fazer a 
ficha de visitante e lhe presentar com uma lembrancinha direcionada. 

> Fichas e listas - Quem / Como? – Todos os membros da diaconia podem auxiliar e orientar 
a Igreja quanto ao preenchimento de listas (almoços / encontros / jogos) programações 
diversas que sejam necessárias de formulários.  

> Ordem - Quem / Como? – Todos os membros da diaconia são responsáveis por manter a 
ordem nas reuniões. Orientando conversas paralelas. Auxiliando mães e suas crianças 
pequenas. Direcionando itens que estejam em seus lugares errados, para seus lugares 
corretos.  

Colocando o gazofilácio em seu lugar e tirando o púlpito de seu lugar durante o louvor, assim, 
como apagando as luzes da ‘nave’ e etc. 

> Armário / Mesa / Caixa de arrecadação - Quem / Como? – Todos os membros da diaconia 
são responsáveis por manter o armário diaconal organizado e abastecido com todos os itens 
necessários (fitas/tesoura/folhetos/etc).  

Assim, como a mesa da recepção. Deixando o que precisa estar ali e direcionando para o 
local correto o que não deve estar ali.  

A caixa deve estar bem posicionada e é necessário que sempre seja verificado os itens ali 
depositados para que sejam direcionados para seus fins específicos. 
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Pastas e arquivos - Quem / Como? – Todos os membros da diaconia são responsáveis por 
manter a pasta com os formulários / fichas / etc, organizadas. Vários dos documentos ali 
possuem poucas cópias, assim sendo, é importante que quando se chegar na última folha, 
seja tirado mais cópias para repocição na pasta. Os arquivos ali são o seguinte: 

Ficha de Visitantes / Formulário de Membresia / Controle Diaconia / Ficha Para Participação 
De Ministério Especifico / Plano De Ação Diaconia (geral / internação / velório) / 
Requerimento MEMBROS / Requerimento LÍDERES / Lista Para Novos Membros / Recibo 
De Pagamento / Formulários Diversos (almoços / encontros / jogos / Etc) / Regulamento 
Para Casamento / Ficha Para Casamento / Regulamento Empréstimo / Termo De 
Empréstimo Devolução / Regulamento Instalações / Projeto Musical / Ficha De Avaliação 
De Pregação / Ficha Lugar Reservado  

> Mapeamento da iluminação do Templo –  

INTERRUPTORES 

 

 

 

 

 

> outros OBSERVAÇÃO GERAL: O pastor e a liderança estão à disposição para quaisquer dúvidas, 

orientações ou ajuda. 

 

p 5/8 

 



DIACONIA 

 

SEXTA IGREJA PRESBITERIANA INDEPENDENDE DE MACHADO  

 

 AÇÕES COMUNITÁRIAS EM SITUAÇÕES DE VELÓRIO 

> Definir ações quanto aos membros e familiares  

A diaconia terá uma participação fundamental em um momento de perda e despedida. 
Todos os membros da diaconia podem e devem ser usados por Deus para confortar os 
que choram. 

> Definição das ações para o velório  

  - SE FOR NA IGREJA – O velório ocorrendo na Igreja, a Diaconia ficará 
responsável pela abertura, organização do templo, preparar a mesa para um café e 
fechamento do templo. 

- O que comprar? Café /chá / biscoito/ bolacha / etc. 

- Quem pode comprar? Qualquer membro da Diaconia pode fazer a compra desses 
itens (depois apresentar a notinha para a liderança da mesa diaconal para reembolso) 

- Qual situação será comprada o arranjo? 1º Grau (Linha Reta). São as pessoas 
ligadas diretamente por uma geração. Pais (linha ascendente), Filhos (linha 
descendente) 

- Que tipos de vaso e frase na faixa? Uma cesta com um vaso de flores com a frase 
NOSSO SENTIMENTOS – FAMÍLIA 6 IPI DE MACHADO 

- Quem pode comprar?  Qualquer membro da Diaconia pode fazer o pedido na na Dalila 
Flores em nome da Igreja. 

- SE FOR NO VELÓRIO MUNICIPAL (OUTRO LUGAR) > A Diaconia focará responsável 
apenas pela compra da cesta com um vaso de flores e da ida (quando possível) ao local para 
representar a Igreja. 

> Pós-enterro, período de luto 

 - Banner para os enlutados – Todos os membros da Diaconia devem enviar o 
BANNER (imagem) já pronta de conforto para a família enlutada.  

 - Visita sistemática (panfleto) – Organizar, quando possível, uma visita levando o 
folheto (já adquirido) sobre luto, assim como, verificar alguma necessidade imediata da 
família. 

 - Acompanhamento geral – Dentro do possível continuar um acompanhamento 
em conversas nos cultos, whatsApp e etc. 

          - outros 
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 AÇÕES COMUNITÁRIAS EM SITUAÇÕES DE INTERNAÇÃO 

> Ações quanto aos membros que saírem de internação por enfermidade ou 
cirurgia. 

 

Os membros da Igreja que forem submetidos a cirurgias ou internações receberão uma 
visita da mesa diaconal específica. Nessa visita os oficiais levarão ou um bolo (algo 
para café) ou frutas (gerais). 

   

- Que tipo de cirurgia ou internação se enquadraria?  

Cirurgias de pequeno, médio e grande porte feitas em hospitais. No caso 
de internações, para aquelas situações com mais de dois dias de 
internação hospitalar. A visita será domiciliar. 

    

> Definição das ações para a família (durante a internação)  

  - visita – quando possível fazer uma visita dentro da disponibilidade do 
grupo e da família. 

  - ação – direcionar apoio, mesmo que a distância, pois entendemos que a 
família estará sobrecarregada devido a internação, idas e vindas hospitalar. Após a alta, 
ter um contato próximo diante de alguma necessidade específica. 

  - Acompanhamento geral – A ajuda será espiritual (lembrando em nossas 
orações) assim como, na compra de remédios, valores complementares para consultas, 
exames e etc, diante da disponibilidade de recursos 

 

 

 

OBSERVAÇÃO GERAL: O pastor e a liderança 

estão à disposição para quaisquer dúvidas, 

orientações ou ajuda. 
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 AÇÕES COMUNITÁRIAS EM SITUAÇÕES DE GESTAÇÃO 

 

> Ações quanto aos membros que iniciarem gestação. 

 

Os membros da Igreja que iniciarem gestação serão contatados para receberem uma 
visita da mesa diaconal específica. Nessa visita os oficiais levarão um kit para a gestante 
e o bebê. 

  - Quais serão aos itens?  

01 Pacote de fraldas P 

01 Pacote de lenço umedecido 

01 Sabonete infantil 

Junto com folhetos evangelísticos 

    

 - visita – será feita antes dos 8 meses, quando possível, diante da 
disponibilidade do grupo e da família. 

   

 

 

 

OBSERVAÇÃO GERAL: O pastor e a liderança 

estão à disposição para quaisquer dúvidas, 

orientações ou ajuda. 
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